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Temeljem ¢lanka 73. Statuta Osnovna $kola Mursko SrediiCe, ravnatelj $kole donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura naplate prihoda koja je potrebna za redovan rad $kole i obavljanje odgojno —
obrazovne djelatnosti u Osnovnoj $koli Mursko Sredis¢e ( u daljnjem tekstu : Skola), odnosno nagini i rokovi
pracenja i naplate prihoda, primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od najma prostora i drugi prihodi po posebnim propisima.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugagije odredeno:

I?Oerd. AKTIVNOST NADLEZNOST - DOKUMENT ROK ‘

1 2 3 4 5
Dostava podataka

1 Raéunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
izdavanje ra¢una ’

2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Ragun Tijekom godine

3 Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Racun cin o e

raduna

4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 da(;r;e;er;eékon
Unos podataka u Uhid .

- L nutar mjeseca
sustav . Knjiga Izlaznih racuna, .

5 S : Racunovodstvo - na koji se racun
(knjiZenje izlaznih Glavna knjiga .

3 odnosi
raduna)

7 E\{ldentlranje naplac¢enih Bbiciotse s Knjiga 1zlazn1h racuna, G
prihoda Glavna knjiga ,

Pracenje naplate prihoda Levagdk po bosloynom: .

8 e Racunovodstvo | radunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno

(analitika) :
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i .

9 nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesec¢no
potraZivanja/prihoda '

10 Upozorav.anje i izdavanje : Retuiod e Opomene i opomene pred Tijelom godine
opomena i opomena pred tuzbu ‘ tuzbu ’
Donos.enje osi‘luke'o prisilnoj Ravaatel Odluka o pr{gl]no; naplati Thickontgodis
naplati potrazivanja potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata o . 15 dana nakon

11 | potraZivanja u skladu s Ovrnim Tajnistvo Qv pos@}pji k ked jpvicg donosenja

biljeznika
zakonom Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli. Tijekom
narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.



Clanak 4.

Nakon 8to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée

biljeznika.

Ovr3ni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura ovrSnog postupka iz ¢lanka 2. izvodi se po sljede¢em postupku:

ovrini postupak kod javnog

I};d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 ) 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja o ;.
1 duznika/prikupljanje podataka Radunovodstvo ke 1g0qustvene Frije 2 star_e
9 o kartice potrazivanja
o0 poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
5 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo kamgla)rl;%ﬁéum/ Prije zastar'e
ovréni postupak Ltoita /bpomena . po@aglvanga ’,
povratnicom ,
Nacrt prijedloga za N?%l)(?:l?:ocga
3 Izrada prijedloga za ovrhu Ragunovodstvo/Tajnistvo | ovrhu Opéinskom sudu .
e i pokretanja
ili javnom biljezniku
L postupka
i e Prijedlog za ovrhu .
4 Y o Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu ! o
javnom biljezniku , ,
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
5 Op¢inskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste (2) dana od
biljezniku izrade prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomo¢nih rjeSenja ‘ @t
6 . ‘ Racunovodstvo Pravomodéno rjeSenje ~ primitka
0 ovrsi FINI .
pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Po proceduri iz ¢lanka 4. Postupit ¢e se s odgodom od 30 dana u sludaju kada roditelj u¢enika usmeno ili
pismeno obavijesti Skolu o privremenoj nemoguénosti placanja uz iskazivanje okvirnog roka za nastavak
izvr§avanja ugovorne obveze.

Clanak 7.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ¢1.4. ove Procedure radi izvanrednih
socijalno — ekonomskih okolnosti ili drugih razloga, ravnatelj §kole moze Skolskom odboru podnijeti prijedlog

za djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja.
Odluku o otpisu donosi Skolski odbor Skole.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama i oglasnoj plo&i Skole.
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